For att kunna lagga upp en tavling i Eventor behdvs “administrationsbehorighet™ i Eventor
Prata med styrelsen i din klubb for att fa den behérigheten.

Steg 1: klicka har

Lagg till arrangemang
Ange arrangemangstyp

Tavling

() Masterskapstaviing Far att arrangera masterskapstaviingar, nationella taviingar eller distrikistaviingar
— . — kravs ansdkan | Eventor och godkannande fran distriktsforbund ochieller SOFT.
(1 Internationell taviin

s Z e A Farst nér tavlingen godkants visas den i tavlingskalendern.

' Mationell taviing

(" Distrikistavling

Motion
i yéfé.rling Fér nartaviingar och motionsorienteringar behévs inget godkannande fran distrikt
(@ Motionsorientering gller SOFT. Tavlingen visas i tavlingskalendern direkt efter att den har sparats.

Klubbarrangemang

() Klubbtraning eller kKlubbtavling Om du lagger in din utbildning/kurs har kommer den ait exponeras pa orientering se
) Kurs for utbvare _ﬂ';':r _a_tt skapa t_':kad sprii]nirrg g}ch _I_';Einnedum. Alla uthildningar'kurser som syfiar il
S individutveckling kan 15ggas in har.

i) Owriga klubbaktiviteter

Nasta



Steg 2: fylli dina uppgifter har. Viktigt att du fyller i att det ar ett
Motionsarrangemang och att Sportident anvands.

Nytt arrangemang: Allmanna uppgifter

Mamn ® | Kopings-Traffen 25 april [

Startdaturs * | 2018-04-25 i
Firsta start | 09:00 |

Slutdatem | 2018-0£-25 =
Malet stinger [tmm |

Grenar * orientenngslopning
[[] skidorientesing
] moauntzinbikecrzntering
] precisionsonentering

Arrangemangsform | indhadueil |
Arrangemangstyp | n&r&vling/motionsorientenng w|
Arrangemangsattribut Mationsonentering

[ Instrukbis pa plats

Kategori ® () Orentering Stad

(w) Orientering Temang

Tavlingsdistans [1Eng |
Taviingstidpunkt | dag w
Hemsideadress [ [
Hontakt-e-post [ [
Kontakttelefon | |

Stimplingssystem * Sportident
[] Ema
[] stifkiamma



Steg 3: Har marker du pa kartan tavlingens position

Arena och tavlingsomrade-

Om exakt arenapostion eller tavlingsomrade inte ar faststalida, ange en trolig/uppskattad position/omrade.
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Steg 4 Har lagger du till vilka klasser som ingar. Har ni lagt in tavlingen i Eventor tidigare sa
finns det redan en fardig mall att klicka pa for att fa upp klasserna.

Kopings-Traffen 25 april: Oversikt

Allmanna uppqgifter Arranaorer och funktionarer Arena och taviingsomrade Klasstyper

Anmalningsavgifier och stoppdaium Tianster

Fakturering

=] Guide: Lagga fill och administrera en taviing

Allman information

Dokument och [Enkar Status Datadve

|@| Taviingsinformation

Tavling
Arrangdrsorganisation

Distrikt

Status

Datum
Arrangemangsform
Arrangemangstyp
Tavlingsdistans
Tavlingstidpunkt
Gren
Arrangemangsattribut

Stamplingssystem

Kidpings-Trafien 252 april
P —
x‘_‘fr Koping-Kolsva Ok

Véstmanland

skapad | Nasta steg: Lagqo till klasser
torsdag 25 april 2018 kockan 9:00
individuell

naravling

medel

daqg

orienteringslépning

Motionsorientering
Orientering Terrang

Sportident



Steg 5 Har finns klassuppsattningen

Tavlingen innehaller inga klasser

Tavlingen innehaller inga klasser. Vlj eti av
nedanstiende alternativ.

¥ Skapa taviingskiasser fran baskiasser: Later
dig skapa klasser fran en uppsattning
fordefinierade basklasser. Du kan darefter
ldgga iill, andra och ta bort klasser manuelit.

Kopiera tavlingskiasser frérj en tidigare taviing.
Later dig kopiera klasser fran en tavling som
organisationen fidigare arangerat. Du kan
darefter Idgoa till, &ndra och ta bort kKlasser
manuelit.

Borja med en tom klassuppsatining. Klasser
{aggs fill manuelit




Steg 6: Dags att lagga upp tavlingsavgifterna

Kopings-Traffen 25 april: Oversikt

Allmanna uppaifter

Anmalningsavgifter och stoppdatum

Fakturaring

'_ Guide: Lagga till och adminiztrera en t&viing

Allman information

Armrangorer och funktienarer Arena och taviingsomrade Klasstyper och taviingsatiribut Klasser

Dokument och lankar Status Datadverforingar Kommunikation

[@] Taviingsinformation

Livelox

Taviingsrapport

Tavling
Arrangdrsorganisation

Distrikt

Status

Datum
Arrangemangsform
Arrangemangstyp
Tavlingsdistans
Tavlingstidpunkt
Gren
Arrangemangsattribut

Stamplingssystem

Kopings-Trafien 25 april
o —
ME:, Kioping-Kolsva OK

Vastmanland

skapad | Masta steg: Laga till anmainingsavgifter och stoppdatum
torsdag 25 april 2019 klockan 9:00

individuell

nartavling

medel

dag

orienteringslapning

Muotionsorientering
Orientering Terrang

Sportident



Steg 7: Anvand "Redigera enkel vy”

Kopings-Traffen 25 april: Anmalningsavgifter och stoppdatum

Redigera {enkel vy Redigera (avancerad vy) D Tillbaka

Anmalningsavgifter och stoppdatum fér anmalan kan anges anfingen i en enkel vy eller en avancerad vy. Den enkia vyn kan anvandas for individuella tdviingar som har et
ordinarie anmainingsstopp och ett (valfiit) efteranmalningsstopp, och som faljer SOFT s prissattning av anmalningsavgifter. De alira flesta tavlingarna som arangeras kan
darmed anvanda den enkia vyn. Fdr dvriga taviingar kan forst stommen for anmalningsavoitter skapas | den enkla vyn, och justeringar och tilligg goras i den avancerade

wyn.

Inga anmalningsavgifter och stoppdatum har fagts till. Laagag till anmalningsavgifter och stoppdatum genom att valja Redigera (enkel vy) eller Redigera {(avancerad vv) ovan.




Steg 8: Fylli startavgiften har

Kopings-Traffen 25 april: Anmaéalningsavgifter och stoppdatum, enkel vy

Ordinarie anmalningsstopp * | 2019-04-15 23:59 !

Efteranmalningsstopp [2019-04-22 23:59 im
Ordinarie avgift, vuxen {kr) |30 |
Ordinarie avgift, ungdom (kr) |3[I |

Efteranmalningsavgift (%) ! |

Beskattningsbar tavling i

@ @ Q@ e

c

Avbryt



Steg 9: klicka har for att oppna tavlingen

Képings-Triffen 25 april: Oversik

Allmanna uppgifter

Anmalningsavoifter och stoppdatum Tianster

Fakturering

_ Guide: Lagga till och administrera en taviing

Allméan information

Arrangdrer och funktiondrer

Arena och tavlingsomrade

Dokumspt och [@nkar Status

(@] Taviingsinfolpation

Tavling
Arrangorsorganisation

Distrikt

Status

Datum
Arrangemangsform
Arrangemangstyp
Tavlingsdistans
Taviingstidpunkt
Gren
Arrangemangsattribut

Stamplingssystem

Kopings-Traffen 25 april

@ Koping-Kolsva OK

Vastmanland

skapad | Masta steg: Oppna taviingen fir anmalan
torsdag 25 april 2018 kKlockan 9:00

individuell

nartavling

medel

dag

orienteringsidpning

Motionsorientering
Qrientering Terrang

Sportident

Klasstvper och tavlingsatiribut

DatabverfGringar Kaommunikation Tavlingsrapport



Steg 10: Klicka pa “ladda upp startlista” detta for att menyn “Resultat” skall komma pa nasta
Meny som ar den knapp du anvander nar du laddar upp resultatlistan efter tavlingen.
Sista steget &r at klicka pa "Tavlingsrapporten efter avslutad tavling.

Képings-Tréffen 25 april: Oversikt

Allménna uppgifter  Amangorer och funktiondrer Arena och taviingsomrade Klasstyper och téviingsatiribut Klasser

Anmalningsavgifter och stoppdatum Tjanster Dokument och Enkar Status Datadverforingar Anmainingsdiversikt Kommunikation Livelox

Tavlingsrapport Fakiurering
[<] Guide: Lagga till och administrera en taviing

Allmén information

[@] Taviingsinformation

Tavling
Arrangdorsorganisation

Distrikt

Status

Datum
Anmalningsstopp
Arrangemangsform
Arrangemangstyp
Tavlingsdistans
Tavlingstidpunkt
Gren
Arrangemangsattribut

Stamplingssystem

Kopings-Trafien 25 april
oy L
*LEL'! Koping-Kolsva QK

Wasimanland

anmalan oppnad | Masta steg: Ladda upp startlisia
torsdag 25 april 2019 kKlockan 9:00

méandag 22 april 2019 klockan 23:59

individuell

nartavling

medel

dag

orienteringsidpning

Motionsorientering
Orientering Terrang

Sportident



Steg 11: Allt fler deltagare anvander sig av Livelox for att (dgga upp spar efter avslutad tavling.
Via Eventor kommer du at Livelox och dér finns enkla instruktioner om hur man gar.
Lycka tilll

L&gg till tavlingens karta och banor i analystjansten Livelox sa att deltagarna kan se sina vagval. Tjansten ar helt
kostnadsfri for arrangdren.




